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Бюджетная роспись  создается получателем бюджетных средств, отправляется  ГРБС, далее ГРБС формирует реестр ГРБС  и отправляет документ в 

ФО. ГРБС может создавать бюджетную роспись на себя и на своих подведомственных. 

 Список документов утвержденной бюджетной росписи открывается  во вкладке «Текущие задачи»-«Бюджетная роспись»-Подготовка документов. 

Либо через пункт навигатора «Документы»- «Бюджетная роспись»-Бюджетная роспись(расходы) (рис.1). 

 

                                                                                                
 

Рис.1 – Пункты выбора бюджетной росписи 

 

 



Для создания новой записи нажмите  

  Откроется форма для заполнения реквизитов документа (рис.2). Поля, выделенные желтым цветом, обязательны для заполнения. 

 

 
Рис.2 Форма бюджетной росписи 

 

Правила заполнения полей электронного документа: 

 Поле «Дата» - по умолчанию подставляется текущая дата. 

 Поле «Финансовый год» - Указывается текущий финансовый год. 

 Поле «Номер уточнения» заполняется в случае уточнения ранее отправленного документа. 

 Поле «Счет отправителя»- из справочника выбирается 01 счет распорядителя. 

 Поле «Счет получателя»- из справочника выбирается 03 счет получателя бюджетных средств. При заведении бюджетной росписи по субсидиям 

БУ/АУ указывается 03 счет распорядителя в случае, если сумма в системе будет вести без разбивки по подведомственным  БУ/АУ. Для ведения сумм 

бюджетной росписи в разрезе каждого подведомственного учреждения в списке нужно выбирать 03 счет распорядителя, у которого корреспондентом 

указано подведомственное учреждение (рис.3).   

 



 
 

Рис.3. Выбор счета получателя 

 

 Поле «Дополнительные указания»- заполняется примечание к документу 

 

В  расшифровка бюджетной росписи указывается классификация, на которую доводится бюджетная роспись. 

Значения каждого кода выбира.тся из справочника либо вносится вручную.   

Для выбора из списка ранее заведенных строк можно воспользоваться полем «Расходы» (рис.4). 

 

 



 
Рис.4 Выбор из справочника строк бюджетной классификации. 

 

Откроется список  строк бюджетной класификации (рис.5). С помощью фильтров  выбрать одну или несколько строк. 

 

 
 

Рис.5. Выбор строк из справочника бюджетной классификации 

 

 

 

 

 



 

 

В полях «Сумма на…год»- указывается сумма бюджетной росписи. Для текущего периода используется поквартальная разбивка, для планового 

периода заполняется общая сумма на год( рис.6). 

 

 

 

Рис. 6 – Сумма документа 

Для сохранения нажать   

Для отправки документа  на проверку ГРБС в  списке  документов нажать «отправить по маршруту»   и выбрать действие «выпустить» (рис.7) 

 

Рис.7.Выпуск документа ПБС 



 

В списке документов в колонках «Аналитические признаки», «БП: статус», «БП: Этап обработки» можно получить информацию об этапе обработки 

документа (рис.8). 

 
 

Рис. 8. Информация об этапе обработки документа 

 

 

ГРБС  в списке документов  формирует реестр по действию «Сформировать реестр» и отправляет его на проверку в ФО по действию «Отправить на 

согласование ФО»( рис.9.). 

 

 
Рис.9.  Маршрут бюджетной росписи для ГРБС. 

 
 

После согласования финансовым органом во всех документах,  включенных в реестр ГРБС будет выставлена дата проводки. 

 



Для внесения  уточнений бюджетной росписи используется документ «Справка об изменении бюджетной росписи (форма 2)». Работа с ним аналогична 

работе с документом «Бюджетная роспись». 

 

 

 

 

 

 

 


